KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny v Boritové

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Bofitové, schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim ¢;j.
10/2002 ze dne 9. 12. 2002
a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni Fad:

I. Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Poslani a €innost knihovny

Obecni knihovna v Bofitové (dale jen knihovna) je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢.
257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zpusobem vSem ob&anim bez
rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Clanek 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny v
pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypuijcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby, zvlasté:
¢ informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
e pfistup nainternet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho Fadu (déle jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

Clanek 3
Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se mlze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu uzivatele na
zakladé predlozenych osobnich dokladu uzivatele.

2. Détido 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.
3. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni a bydlisté.
4. Osobni udaje bude knihovna zpracovavat dle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju.
Smérnice o ochrané osobnich udajd v knihovné je pfilohou tohoto KR.
Clanek 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelti knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni zachovavat v prostorach
knihovny klid a pofadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplusobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych
predpisQ.

3. Prfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné knihovnikovi.



lll. Vypujéni fad
Clanek 5
Zpristupriované knihovni dokumenty

Knihovna puj€uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho
fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych soubor.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva
kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokynud NK CR.

Clanek 6
Rozhodnuti o piijéovani

Mimo knihovnu si mtZe uzivatel puijéit vdechny dokumenty uvedené v &l. 5 odst.1 tohoto KR s vyjimkou

dokument(:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) jejichz plj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni
fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

c) které byly vypGjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypUjéni sluzby s podminkou
vypujéky v pouze v prostorach knihovny.

Clanek 7
Postupy pfi pajéovani

Pfed prevzetim vypuj¢ky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny zavady.
Uzivatel mUze ustné pozadat knihovnici o rezervaci dokumentu.

Clanek 8

Vypujéni Ihaty

VypUjéni Ihdta pro pajcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujéni Ihita maze byt prodlouzena
az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument daldi uZivatel.
V odGvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypUjcku téhoz dokumentu.
Knihovna je opravnéna bez udani divodd stanovit kratSi vypuGjéni lhatu, pfipadné Zzadat vraceni
pujéeného dokumentu pfed uplynutim vypQjéni Ihity.

Clanek 9

Vraceni vyptijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcCil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu,
popfipadé uhradit 8kodu jako pfi ztraté dokumentu.
Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyrazfiovanim, psanim
poznamek na okraj anebo jinym zpusobem do vypljéeného dokumentu zasahovat.

Clanek 10

Prava a povinnosti uzivatel pro pajéovani mimo knihovnu

Pro ptj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob&anského zakoniku o paj¢ovani véci.

Uzivatel nesmi vypUjéeny dokument pujcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu vypujcky.
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Uzivatel ruéi za vypuUjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUjéce zaznam. P¥i vraceni
dokumentu uZzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel pljéeny dokument nevrati a na upominky nereaguje, bude se vraceni vymahat pravni

cestou. Pfi vymahani pujéeného dokumentu pravni cestou Uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako
nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani.

Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho rfadu

Clanek 11
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihuté stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

O zplUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat nahradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé. Jestlize
uvedeni do plvodniho stavu neni mozné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném
vydani anebo finan¢ni nahradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.
Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani v§ech sluzeb.
Clanek 12
Nahrada vSeobecnych skod
Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle obCanského
zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,Skoda se hradi v penézich, pozada-li v§ak o to poSkozeny a

je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do pfedesiého stavu®).

Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych predpisu.
V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

Nedilnou sougasti KR je ptiloha.
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

V. Priloha Knihovniho fadu

Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivatel knihovny

V Boritové dne 1. 12. 2014

Olga Odehnalova, vedouci knihovny



Priloha KR
OCHRANA OSOBNICH UDAJU UZIVATELU

Obecni knihovna Bofitov (dale jen knihovna) zpracovava osobni Udaje uzivateld ve smyslu zakona
¢.101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udajl a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen zakon) a je spravcem osobnich udaju.

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich (daji podle zakona, Knihovniho fadu a dalSich obecné
zavaznych pravnich predpist. Osobnimi Udaji jsou v podminkach knihovny zejména identifikacni a adresni
Udaje uzivatell a udaje o jejich vypuljckach.

Pravdivé a pfesné osobni Udaje zpracovava knihovnik.

Osobni udaje uzivatell knihovna zpracovava k tucelu:

1. Ochrany majetku pofizeného z vefejnych rozpoctovych zdrojli, zejména pak knihovniho fondu
pujéovaného uzivatelim absen¢né, tedy fondu vyuzivaného uzivateli mimo prostory knihovny.
2. Poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatelim.

K vy$e uvedenému ucelu zpracovava knihovna osobni Gidaje uzivatel(i vtomto rozsahu:

1. Zakladni identifikaéni udaje uzivatele:
e jméno a pfijmeni
e adresa trvalého pobytu (resp. adresa pro doru¢ovani).

Tyto Udaje je povinen uzivatel uvést a strpét jejich zpracovani knihovnou, pokud chce vyuzivat jejich
sluzeb v plném rozsahu. Zakladni identifikacni Udaje ovéfuje knihovna podle platnych osobnich doklad
vydanych organy statni spravy k prokazani totoznosti, kterymi Ize ovéfit vSechny zakladni identifikacni
Udaje. U ob&an( CR je takovym dokladem zpravidla ob&ansky prikaz.

2. DalSi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
o akademicke tituly
¢ kontaktni i pfechodna adresa uzivatele
e dalSi mozna spojeni na uzivatele (telefon, e-mail, apod.).
3. Zakladni identifikaéni udaje zakonného zastupce, pokud uZivatelem je osoba nezletila (pokud je adresa
shodna s adresou ditéte, je zpracovavana jen adresa zakonného zastupce).
4. Udaje sluzebni:
e Udaje o vydanych a zruSenych ¢tenafskych priikkazech, idaje o vypujckach, apod.

Knihovnik je povinen osobni Udaje zpracovavat vyhradné v ramci pracovni naplné a ve shodé s
ustanovenimi zakona a dalSimi zavaznymi pfedpisy. Déle je povinen vyhnout se jakéhokoliv jednani, které
by mohlo byt chapano jako neopravnéné zvefejfiovani osobnich udaji uzivatelt (kupfikladu sdélovat
jakékoliv osobni udaje jiné osobé).

Tato pfiloha KR nabyva uginnosti dnem 1. 12. 2014.



